
 

教務系職員初任者向け講習会 

村瀬 隆彦 氏 （愛知みずほ大学・短期大学部 事務局長） 

小野 勝士 氏 （龍谷大学 世界仏教文化研究センター事務部） 

宮林 常崇 氏 （首都大学東京 教務課教務係長） 

 

教務系の業務では、法令や規則規程が想定していない事案が少なからず生じます。この場合、類似事例に

照らす等により現場で都度判断せざるを得ないのですが、「教務事務の基本的な考え方」が十分に身につい

ていないと、事例を誤って解釈してしまう可能性があり、円滑に対応することができません。この講習会

では、教務・教職事務初任者を対象として、担当業務を円滑に遂行するために求められる知識を身につけ

るとともに、今後の制度改正に対して、自ら学ぶために必要なスキルを身につけることを目指します。 

■教務事務の基礎編（10:00受付開始、10:30～12:20講習会） 

関係法規の理解、学籍・単位認定事務の注意点、学生対応の心構え 等（担当：村瀬、宮林） 

対象者：教務事務経験０～３年まで（内容は０～１年目に合わせます） 

■教職事務の基礎編（13:00受付開始、13:30～15:20講習会） 

教員免許制度の概要を理解する～教員免許状の一括申請業務に向けて～（担当：小野） 

対象者：教職事務経験０～５年程度まで 

2016年 10月１日（土） ※時間は上記ご参照ください 
名古屋大学 東山キャンパス 全学教育棟 SIS３講義室 ※会場変更しております 

お申込み：下記 URLのフォームからお申込み下さい。９月 16日（金）締切です。 
 https://goo.gl/forms/TpgQQivtJrdo5G9b2 

  会場定員に達し次第，受付を終了いたします。 

お問合せ：kyoumujissen@gmail.com（教務実践研究会） 

 

大学教務実践研究会セミナー   

大学教務実践研究会      名古屋大学高等教育研究センター 
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