
 

大学教務実践研究会セミナー 

教務系職員初任者向け講習会 
主催：大学教務実践研究会 共催：名古屋大学高等教育研究センター《質保証を担う中核教職員能力開発拠点》 

2021年7月10日(土) ※時間は下記ご参照ください 

 
小野 勝士 氏 
（龍谷大学 社会学部教務課） 

 

宮林 常崇 氏 
（東京都公立大学法人 東京都立産業技術大学院大学管理課長） 

今年度もコロナ禍の影響によりオンラインでのセミナーを開催することにしました。教務事務の基礎

編では、担当業務を円滑に遂行するために必要な「教務事務の基本的な考え方」「法令や制度の知識・

理解」「自ら学ぶためのスキル」について扱います。教職事務の基礎編では義務化される教職課程の自

己点検・評価にあたって必要な法令・制度の知識・理解について扱います。本セミナーはZOOMによ

るオンラインで開催します。オンライン参加が可能であることをご確認の上でお申し込みください。 
 

[オンライン参加の要件等] 

・カメラ・マイクが利用可能で、高速なインターネットに接続された PC 等が用意できること。 

・発言等ができる静穏な環境で参加できること。 

□教務事務の基礎編（9:50～10:00 オリエンテーション 10:00～12:00 講習会） 

 関係法規の理解、学籍・単位認定事務の注意点、学生対応の心構え 等（担当：宮林） 

 対象者：教務事務経験０～３年まで（内容は０～１年目に合わせます） 

□教職事務の基礎編（12:50～13:00 オリエンテーション 13:00～15:00 講習会） 

 教職課程事務に必要な法令・制度の知識・理解について～自己点検・評価を材題に～（担当：小野） 

 対象者：教職事務経験０～５年程度まで 

お申込み：https://kyoumujissen0710.peatix.com からお申込みください。 

申込期限：7⽉2⽇（金） 

※いただいた個人情報は、本企画運営の目的にのみ使用いたします。 

参 加 費：1名につき2,000円／⽇（「教務事務編」「教職事務編」いずれかの参加であっても2,000円） 

※名古屋大学所属の方は無料です。 

※支払い方法等詳細は下部に記載しております。 

お問い合わせ先 kyoumujissen@gmail.com（大学教務実践研究会） 
 

■参加費の支払い方法・キャンセルについて 

申し込みサイトにてクレジットカード、コンビニ、ATM払いが可能です。 

クレジットカード：VISA、MasterCard、JCB、AMEX、PayPal 

コンビニ：LAWSON、FamilyMart、サークルK、サンクス、Mini Stop、Daily Yamazaki、Seicomart 

ATM：Pay-easy、ゆうちょ銀行、ジャパンネット銀行、楽天銀行、自分銀行 

コンビニ/ATM払いの場合は、1件につき220円の手数料が発生します。 
 

キャンセルの方法についてはPeatixの参加者helpサイトを参照の上お手続きください。 

コンビニ・ATM払いの場合、返金手数料としてキャンセル1件につき340円の手数料が発生します。 


